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Piano Annuale delle Attività 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
Scuola Primaria 

 

L'orario di servizio dei docenti sarà articolato in attività d'insegnamento e attività funzionali 
all'insegnamento. 

 
ATTIVITÀ D'INSEGNAMENTO 

L'orario di lezione sarà organizzato su cinque/sei giorni settimanali. I docenti con orario di 
lezione inferiore all’orario cattedra completeranno l'orario di cattedra secondo le seguenti 
modalità: 

• Sostituzione colleghi assenti; 

• Attività alternativa all’IRC; 

• Attività extracurricolari di recupero, approfondimento, potenziamento; 

• Attività extracurricolare di ampliamento dell’offerta formativa; 

• Sportello didattico 

•  
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO 

 
Le attività funzionali all’insegnamento riguarderanno: 

 

• gli adempimenti individuali: preparazione delle lezioni e delle esercitazioni, 
correzione degli elaborati, rapporti individuali con le famiglie- CCNL art29. 

• le attività di carattere collegiale: riunioni di collegio, dipartimenti, informazione alle 
famiglie sui risultati degli studenti (colloqui generali) max. 40ore; 

• la partecipazione alle attività dei Consigli di Classe max. 40ore; 

• lo svolgimento di scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti; 

• l’accoglienza in classe degli allievi 5 minuti prima dell’ingresso; 

 
Gli impegni nelle attività collegiali e nei colloqui si articoleranno secondo le indicazioni 
contenute nel seguente prospetto: 
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ATTIVITÀ FUNZIONALI 
ALL’INSEGNAMENTO CCNL 
06/09 

N° ORE  DATA  ARGOMENTO 

Art. 29 comma 3- punto a  

 
 
 
Collegio dei Docenti Unificato 
 
 
 

2 02/09/21 Piani attività 

2 10/09/21  
Predisposizione anno 
scolastico 
 

2 28/10/21 PTOF 

2 24/02/22 Verifica medio periodo 
 

2 26/05/22 Adempimenti fine anno 
 

2 29/06/22 Valutazione PTOF 
 

Gruppi di lavoro 7  
Settembre 

-Pianificazione attività 
-Predisposizione 
documentazione di Istituto 
 

Dipartimenti  
Del Collegio dei Docenti 
 

8 18 ottobre 
12 gennaio 
3 marzo 
16 maggio 

Curricolo 
disciplinare/trasversale/prove 
strutturate orizzontali/ libri di 
testo  

Collegio dei Docenti 
congiunto/ disgiunto/ 
dipartimenti 

Il Collegio potrà essere ulteriormente convocato in sessione 
unificata / per ordine di scuola / per dipartimenti, sempre 
nell’ambito del monte ore previsto dal contratto. 
 

Assemblea genitori 1 21 ottobre Elezione rappresentanti 

Art. 29 comma 4  

 
Rapporti individuali con le 
famiglie 
 

2 1 dicembre V 
2 dicembre O 
3 dicembre B 
 

Colloqui 1° quadrimestre 

2 25 marzo B 
28 marzo V 
30 marzo O 

Colloqui 2° quadrimestre 

TOTALE 32   

Art. 29 comma 3- punto b  

 
 
Consigli di classe 
 

1 4 novembre V 
5 novembre B 
8 novembre O 

Insediamento genitori 

1 14 gennaio B 
17 gennaio V 
19 gennaio O 

 Valutazione andamento 
didattico 



1 21 marzo B 
23 marzo V 
24 marzo O 

Valutazione andamento 
didattico 

1 4 maggio B 
5  maggio V 
6 maggio O 
 

Adozione libri di testo 

TOTALE 4   

Art. 29 comma 3- punto c  

 
Valutazione quadrimestrale 

 

1 2 febbraio B 
3 febbraio V 
7 febbraio O 

Scrutini 1° quadrimestre  

1 13 giugno O 
14 giugno B 
15 giugno V 

Scrutini 2° quadrimestre  

Note 

Eventuali variazioni di date saranno comunicate in tempo utile. Nelle convocazioni effettuate dal Dirigente 

saranno precisati orari, sede e modalità di svolgimento di tutte le attività calendarizzate. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Tiziana Meloni 

 


